Odbieranie faktur elektronicznych przez klientow PGL LP

Klient otrzymuje mail z informacja o fakturze elektronicznej, ktorego nadawca jest zawsze:
faktury@Ilasy.gov.pl. Temat maila zawiera nazwe firmy i numer wystawionej faktury (patrz

ekran 1).
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Ekran 1: Program pocztowy ,Outlook z widocznymi wiadomosSciami zawierajacymi

faktury elektroniczne wystane z serwera PGL LP.

Po otwarciu maila, w jego tresci, po stowach:”Fakture mozna pobraé pod adresem:”
znajduje si¢ link do pliku z fakturg (patrz ekran 2). Faktura jest udostgpniana w postaci
skompresowanego pliku Faktura_nr faktury.zip zawierajacego oprocz pliku faktury takze
dodatkowe pliki. Numer faktury w nazwie to ciag cyfr np. 150410003.
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Temat: DYREKCIA GENERALNA LASOW PARSTWOWYCH - faktura nr 150410003
i)
|| Dzier dobry,
(l
|| informujemy, ze zostata dla Paristwa wygenerowana faktura elektroniczna.
|| Fakture mozna pobraé pod adresem:
|| https://efaktury.lasy.gov.pl/eFaktury/zetfile i
1l
[ przez 30 dni od wystania tej wiadomosci.
Pobranie faktury poprzez link stanowi jednoczesnie potwierdzenie jej dostarczenia do odbiorcy.
Szczegotowa informacja dostepna jest na stronie internetowej Zaktadu Informatyki LP w zaktadce INFORMACIE lub bezposrednio pod adresem:
hittp://wvw.zilp.lasy.gov.pl/sposob-dystrybucji-e-faktur
Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie, prosimy na nig nie odpowiadac.
Korespondencjg prosimy kierowac na adres: sekretariat@Ilasy.gov.pl
@ Zoba j informacji o: fak I DEI -~
Ekran 2: Tre$¢ wiadomos$ci zawierajacej link do faktury elektronicznej.
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Po Kkliknieciu na wskazany link, w zaleznosci od uzywanej przegladarki, systemu
operacyjnego oraz ich konfiguracji pojawi si¢ wyskakujace okienko umozliwiajace otwarcie
lub zapisanie pliku z fakturg na dysku . Ponizej okno w przegladarce Firefox zainstalowanej

w systemie operacynym Windows 7.

Otwieranie Faktura 150410003 zip [

Rozpoczeto pobieranie pliku:
(@ Faktura_150410003.zip

Typ pliku: Compressed (zipped) Folder
Adres: https://efaktury.lasy.gov.pl

Po zakonczeniu pobierania:

(") Otworz za pomoca | 7-Zip File Manager (domyslny) -

@  Zapisz plik

[7] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

[ oK ][ Anuluj ]

e

Ekran 3: Okno umozliwiajace zapisanie/otwarcie pliku z faktura.

Rekomendujemy zapisanie pliku z fakturg na dysku w dowolnym (wybranym) katalogu. Po
zapisaniu pliku nalezy go rozpakowa¢ dowolnym narzgdziem. Najprostszym rozwigzaniem
jest podwojne klikniecie w nazwe pliku Faktura_nr faktury.zip. Wowczas na ekranie pojawia
si¢ jego zawarto$¢ (patrz ekran 4). Po wybraniu z widocznego paska opcji ,,Wypakuj”

wszystkie pliki zostang wypakowane do biezgcego katalogu.

W zalezno$ci od tego jakie oprogramowanie jest zainstalowane na komputerze sposob

rozpakowywania moze by¢ nieco inny.
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TiFektura 150410003 pof | 27002 20818 2015-04-01 09:45
Hl [ | Faktura_150410003.5ig 172 159 2015-04-01 03:45
[/ Fakturairnl_150410003 xrml 12996 2339 2015-04-01 03:45
M || FakturaXmnl_150410003.5ig 172 150 2015-04-01 03:45
=/ Faktura_150410003 xm 484 274 2015-04-01 03:45
I Sl Certificate.crt 1744 1192 2015-04-01 03:45
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Ostatnio otwarty

I Zaznaczono 0 obiekt(dw)

Ekran 4: Zawartos$¢ pliku zawierajacego fakture.
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Po otwarciu (lub rozpakowaniu) pliku w formacie zip widoczna jest nastgpujaca zawartos¢:
— Faktura_nrfaktury.pdf (plik zawiera fakture w formacie PDF),

— Faktura_nrfaktury.sig  (sygnatura pliku PDF),

— FakturaXml_ nr faktury.xml (faktura w formacie XML),

— FakturaXml_ nr faktury.sig  (sygnatura pliku XML),

— FakturaXml_ nr faktury.xml (plik XML z metadanymi),

— Certificate.crt  (klucz publiczny),

Aby obejrze¢ (wydrukowac) fakture nalezy plik Faktura_nr faktury.pdf otworzy¢ dowolng
przegladarka np. Adobe Acrobat

Pliki z rozszerzeniami *.xml, *.sig , *.crtz zawieraja dane zrodtowe faktury oraz dane
umozliwiajace weryfikacje podpisu. Sa one niezbedne w przypadku automatycznego
przetwarzania faktur w systemach informatycznych klientow.

UWAGA: Moment ,klikniecia” w link zawarty w tresci wiadomosci jest odnotowywany w
systemie PGL LP jako moment pobrania faktury. Link wazny jest przez 30 dni od
momentu wyslania wiadomosci. Probujac pobra¢ fakture po tym terminie uzytkownikowi
otworzy si¢ strona systemu informujaca o tym, ze ten link jest juz nieaktywny.

Pobieranie faktury

Link nigaktywny.

Ekran 5: Okno informujgce uzytkownika o braku mozliwos$ci pobrania faktury po
uptynieciu terminu 30 dni od momentu wystawienia faktury.
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